Centro de Tecnologia
Universal

Contamos con mas de 11,000 estudiantes
matriculados, ademas poseemos los centros de
computos equipados con tecnologia de punta.
Fruto de mas de tres décadas de docencia, hemos
entregado a la sociedad dominicana mas de
300,000 técnicos que hoy prestan servicios a

empresas e instituciones, significativo aval del que
nos sentimos orgullosos.

Horarios de docencia

-Un diaala semana
9:00 am - 1:00 pm

« Horarios fines de Semana
Sabado:
9:00 am -1:00 pm
2:00 pm - 6:00 pm
Domingo:
9:00 pm- 1:00 pm

Requisitos

1. Para realizar esta carrera debe haber
aprobado el primero de bachillerato.

2. Completar la planilla de inscripcién
con los datos correspondientes.

3. Realizacion del pago de inscripcion.

LENITU

CENTRO DE TECNOLOGIA UNIVERSAL
v iProgramando tu futuro hoy!

www.centu.edu.do

Calle Dr. Delgado, edificio Centu,
Gazcue, D.N., R.D.

info@centu.edu.do

Para mas informacion

WHATSAPP
829.471.4010

LENTU

CENTRO DE TECNOLOGIA UNIVERSAL

iProgramando tu futuro hoy!
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Pensum
Técnico
Asistente
Ejecutivo

jLa mejor manera
de asequrar tu futuro!




NIVEL | NIVEL VII

Asignaturas Horas Semanales Prerrequisitos Asignaturas Horas Semanales  Prerrequisitos

Gestidn Secretarial 1 1ero Bachiller

Redaccién |l Redaccién |l

Ortografia / Caligrafia | 1ero Bachiller Derecho Empresarial Tero Bachiller

Relaciones Humanas 1ero Bachiller Practica Profesional 1ero Bachiller

Informatica | Tero Bachiller

Trabajo de Grado Digitacién Il

NIVEL I NIVEL Vi

Asignaturas Horas Semanales Prerrequisitos

tiadenpsenetecuna 1 oot L TR Tabaedeor
Etica de la Asistente Ejecutiva lero Bachiller Seminario taller Trabajo de grado

e oot ST g Teiderons [ 7 |

Digitacion | Tero Bachiller Contamos con un staf¥ de

fométial | 1 JieroBachiler facilitadores capacitados

Total de Horas : y
— SEMINARIO TALLER en sus diferentes dreas.

Asignaturas Horas Semanales Prerrequisitos

* Imagen personal y profesional (cuatro horas)

El Curso Técnico Asistente Ejecutivo
estd disefiado especiticamente para
satisfacer las demandas del mercado
actual, con nuevas asignaturas que
abordan las tendencias mas recientes y

NIVEL IV el Gl (gene g las tecnologias emergentes que te
Asignaturas Horas Semanales  Prerrequisitos ® Practica final | \ prepararén para eﬂfr'entar los desaﬁos

del entoro laboral moderno.

Digitacion llI Digitacion I
Informatica IV 1 ero Bachiller

Ortografia / Caligrafia Il ‘ Ortografia/ Caligrafia I * Inteligencia Emocional y Neuroliderazgo (cuatro horas)

Digitacién Ii Digitacion | * Entrevista de Trabajo y Elaboracién de Curriculo (cuatro horas)

Informatica Il 1 ero Bachiller * Aspectos Basicos de Oratoria (ocho horas)

~ Total de Horas | Etiqueta y Protocolo (cuatro horas)

Facilidades:

Organizacién de Eventos 1ero Bachiller
y Reuniones

e Parqueo techado y vigilado

NlVEl: V il * Aula con aire acondicionado
_.'ﬁ '-_:‘.i-. - 9 4 x -
Asignaturas Horas Semanales Prerrequisitos f\ " Planta electrica de emergencia

Matematica Comercial 1ero. Bachiller (g Contamos con :

Redaccion | | Ortografia / Caligrafia Il —

InformaticaV 1ero. Bachiller w I -9 e
-
[écnicas de Oficina 1ero. Bachiller !

Total de H:

* Profesores calificados y certificados

* Ensefanza personalizada

* Una computadora por cada estudiante

NIVEL VI * Sistema audiovisual en las practicas

Asignaturas Horas Semanales Prerrequisitos

edaccion ) Sedaceion | /LG mejor manera de * Nuestros programas estan avalados por el e
Adm. Documentos Redaccion | asequrar tu futuro! Instituto Nacional de Formacién Técnico Profesional - © -
Contabilidad | Matematica Comercial (|NFOTEP] " et RO
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